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Samspelets styrdokument - 6versikt med plan 2021

Bakgrund

For att kunna sékerstélla att Samordningsforbundet Samspelet foljer géllande
lagstiftning och riktlinjer finns ett flertal styrdokument uppréttade.

Styrdokumenten stddjer verksamheternas andamalsenlighet och effektivitet, tillforlitlig
finansiell rapportering, styrelsens egna maél, foreskrifter och riktlinjer samt att lag
(2003:1 210) om finansiell samordning av rehabiliteringsinsatser efterlevs.

Styrdokumenten &r hjdlpmedel 1 forbundets ordinarie verksamhetsprocesser dir de fyra
parternas olika nivaer samverkar fa att nd malen.

All verksamhet som finansieras av forbundet ska praglas av faserna planera,
genomfora, f6lja upp, utvirdera och forbattra samt integrera och implementera.

Styrdokument

For att Samordningsforbundet Samspelet ska uppna en god kontrollmiljo krévs att
foljande, enligt lagstiftning, erforderliga dokument finns upprittade, gas igenom minst
arligen av styrelsen samt revideras vid behov:

Styrdokument Upprattat | Genomgang | Revidering Andring
Forbundsordning 2008-05 | 2013 Reviderad till 2014

2014-05 | Nyval v.b.
Delegationsordning, 2008-05 Reviderad 2020
attestreglemente 2020-10 | Arligen Ordf6randebeslut X
firmatecknare
Dokumenthanteringsplan | 2008-05 Finsamlagstiftning och

2020-11 | Arligen personuppgiftsansvar X
Handlingsplan GDPR 2020-11 Arligen Viss revidering X
kopplas till med vissa tillagg
dokumenthanteringsplanen
Verksamhetsplan och Arligen Verksamhetsplan och
budget beslutad . budget Arbete startar under

Arligen X

innan 30 varen for beslut i styrelsen
nov november dret innan
planens gillande
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Styrdokument Uppréattat | Genomgang | Revidering
Handlingsplan 2019-02 | Arligen Ingen fordndring
jamstélldhetsarbete 2020-11
Uppdrag, Roller, ansvar 2014-10 | Arligen Avvakta med revidering X véren
och mandat 2019-10 utifran interna kontrollplan | 2021
2021
Kommunikationsplan 2009-05 Avvakta revidering till ny | X efter
2019-10 | Arligen hemsida ar klar — varen ny
2021 hemsida
2021
Handlingsplaner Viss revidering X
Arbetsmiljo Samspelet 2020-10 beslutad 2020-10-22

Arsplan for styrelsearbetet ar 2021 utifran faststallt arshjul ar 2021 (bifogas)

Jan Feb | Mar | Apr Maj | Jun | Jul Aug | Sep | Okt Nov | Dec
Arende

Budget- och X X X
verksamhets-
redovisning

Ars- och delars- X X X
redovisning

Tertialredovisning X X X X
projekt

Péborja verksam- X
hetsplanering for
nésta ar

Revidering av X
styrdokument
Uppdrag, roller
kom.plan fran 2020

olie’

Intern kontrollplan X X
Uppfoljn okt, ny
nov

Budget och X
verksamhetsplan
ndstkommande ar
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Riskanalys
Riskanalys gors av styrelsen enligt interna kontrollplanen dér risker podngsatts.

Avvikelser 1 ekonomi, uppdrag och beslutade projektplaner och verksamhetsmal,
liksom andra visentliga hindelser, redovisas till presidiet sa snart som mojligt

Pégaende projekt/aktiviteter rapporteras pa varje styrelsemdte med en mer omfattande
tertialredovisning samt i delérs- och arsredovisning.

Lopande risk- och konsekvensanalyser gors kontinuerligt i styrgrupperna for att kunna
optimera metodik for att nd satta mal.

Avvikelserapportering sker inom finansierade insatser gillande brister i samverkan
kring individen/individer och pé strukturell niva.
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Process/ rutin | Moment Ansvarig Frekvens Metod
Arbetsmiljo Handlingsplan for Styrelse/ Varje ar Genomgéng av
lokaler radighetansvar Forbunds- Vid behov — dokument och
arbetsmiljo chef uppkommen handlingsplan
Gemensamma planer | Arbets- situation, ny Skyddsrond
med arbetsgivare givaren personal Brandova
Attest Efterfoljs reglemente | Styrelse Arligen i Genomgéng av
och attestforteckning? oktober dokument
Budgetarbete | Uppf6ljning budget Styrelse/ Tertial Nulédge och
Upprittande av budget | Forbunds- S prognos
. . enast
nistkommande &r chef
november Processarbete
Budgetbeslut | Mgjlighet till allmédn- | Styrelse november Annonsering pa
kommande ar | hetens deltagande pa samspelet.se/
budgetmote anslagstavla
Delegation Att beslutad delega- Styrelse Arligen i Genomgéng av
Firmateckna | tionsordning foljs oktober dokument
Dokument- Lag och plan efterfoljs | Styrelse/ Arligen i Kontroll att
hantering Uppf6ljning via " oktober regelverket
L, Forbund- vqe
Diarie- och Karlstad kommun chef efterfoljs
arkivering enligt arkivlagen
Forbunds- Lyfta gillande Styrelse Nyval, vid Genomgéng
ordning forbundsordning behov
GDPR Handlingsplan maj Styrelse Arligen Genomgéng av
2018, tecknande av PUA Vid behov av | handlingsplan
PUB med Kd Forbundsch | fordndring och avtal med
kommun ef PUS uppfoljning
Intern Val av max fem Styrelse Uppfdljning Granskning
kontroll omraden for sept/okt Riskbedémning
genomlysning Ny plan i
november
Jamstilldhet | Handlingsplan for Styrelse Varje mote Fraga: Handlar
och mangfald | jamstélldhets- Alla Arligen i vi i enlighet
integrering oktober med planen?
Kommunika- | Kommunikationen Styrelse Arligen Genomgéng av
tionsplan sker enligt plan Forbunds- oktober plan
2020 avvaktar ny chef Viéren 2021
hemsida
Mall ansokan | Granskning av Styrelse/ Vid behov Vid behov av
finansiering uppréttad mall Forbunds- forandring
chef
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Process/ rutin | Moment Ansvarig Frekvens Metod
Mall avtal Granskning av Styrelse/ Vid behov Vid behov av
mellan parter | upprittad mall mellan | Forbunds- En deliintern | fordndring
i samordnade | projekt-och resurs- chef kontrollplan
insatser dgare for Samspelet 2021
Belyser specifikt
arbetsmiljdansvaret
Mall Finsam | Gemensam mall for Styrelser/ Vid Rapport till
Virmland for | ansdkan om medel for Fé gemensamt styrelse vid
" . orbunds- . o
ansokan om | Virmland/Dals- projekt fordndring
.. . chefer )
finansiering projekt Vid behov
Mall Rapportering infor Projekt- Juli och januari | Skriftligt enligt
rapportering | gemensam delars- och | dgaren beslutad 20- mall till
projektigare | arsredovisning 10-22 forbundschef
Ny mall
Rapportering | Faststélld plan f6ljs Projekt- Lokala Rapportering
pagiende upp gillande mél och | dgare styrgruppen ca | enl. beslutad
insatser, budget, resurser samt var 8:e vecka | riktlinje
projekt samverkan beslutad 20-
Ny mall 10-22
Uppfoljning Mal £6ljs upp och Presidie Tertialredo- Koppling till
Verksamhets | rapporteras Styrelse/ visning till gillande
plan kontinuerligt till Forbunds- styrelse enligt | verksamhets-
presidie for chef intern plan
information 1 styrelsen kontrollplan
vid behov
Uppfoljning, | Varje styrgrupp och Styrelsen Styrgrupps- Genomgéng av
analys och beredningsgruppen Projektdgare | méten, inkomna data
utvirdering foljer upp qch projektledar specoiﬁkt 1 rs- Redovisning
analyserar inkomna e /delérs- .
o e 1 . . varje styrelse
data for ev forandring | Vid rapporteringen | oo o0
Forb.chef samt vid behov
Uppdrag, Fungerar faststéllt Styrelse/ Arligen i Genomgéng av
roller, ansvar | ansvar osv? forbunds- oktober och faststalld
och mandat chef och vid behov riktlinje
“alla roller” | En del i intern
kontrollplan
2021
Upphandling/ | Upphandlingsunderlag | Forbunds- Vid behov Enligt
inkop efterfoljs Karlstad chef Intern delegations-
kommun 2018-10 Ordférande | kontrollplan bestimmelserna
2020
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